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SOLICITUD DE SERVICIOS

Fecha de aprobacién: 13/Marzo/2024

los tiempos de entrega.

Sefior usuario este formato sera utilizado para cualquiera de las solicitudes referidas a continuacién y debe ser enviado al correo electrdnico: solicitudesprensa@cundinamarca.gov.co,
ESPECIFICANDO EN EL ASUNTO EL SERVICIO SOLICITADO. La solicitud surtird efecto correspondiente al procedimiento - "Solicitud de Servicios o asistencia técnica" en el cual se establecen

| Fecha de solicitud 15/04/2025

IDependencia

I Secretaria de Bienestar Verde

I N° de solicitud

(Uso exclusivo de prensa)

1. INFORMACION SOLICITANTE

I Nombre de quien solicita |

Andrea Lagos

[Teléfono de Contacto | 3153100083

I Correo electrénico |

rlagos@cundinamarca.gov.co

IFirma del secretario, gerente o jefe de dependencia que solicita

I 2. INDIQUE CON UNA X EL SERVICIO QUE REQUIERE

Piezas grdficas Audiovisual

Disefio Realizacién de video corto

Revision, aprobacion o Realizacién de video largo

[ ]

cambio
Revision y edicion de videos
Creacion de logos o D
personajes Graficacion y animacion

Asistencia técnica Produccion de cufias

Creacion de campaias de
comunicacion

Organizacién de eventos

0d o

Asesoria general

3. DESCRIPCION DEL SERVICIO

Revision y correccion de cufias

ooooomd

Comunicacion Interna

Estados de WhatsApp

Protector de pantalla

Pantallas ascensores

Mailing

Revision gramatical y
ortografica de texto

Ooodo

Acompaiiamiento prensa

Camarografo

Fotdgrafo

Periodista

Presentador

Publicacion en redes sociales

Copia de archivos
Fotografia

Video

Se requiere disefio de pieza grafica para ser enviada a las administraciones municipales, para solicitar espacio y articulacién interinstitucional para iniciar las

00 Ooodoo

asistencias técnicas en y produccién sostenible y consumo responsable. Textos: ¢Eres productor del nodo lechero? Esta invitacién es para ti. Impulsa tu proceso productivo

hacia el consumo responsable y produccién sostenible jSimate! La Gobernacién de Cundinamarca te invita a una asistencia técnica exclusiva para el sector lechero,

donde podrds conectar con estrategias sostenibles y de economia circular. Haz parte del cambio hacia un modelo productivo més eficiente y responsable.

Adjuntar la informacién requerida segun el tipo de solicitud.

A continuacion debe describir cuales son los archivos que adjunta al formato.

N° Descripcion de archivo

Tipo de Archivo

IMPORTANTE: Los tiempos correran a partir la aceptacion de la solicitud con la informacién completa.

Los tiempos del servicio estan sujetos a modificacion de acuerdo a clasificacion: baja, media o alta.

Sila Secretaria de prensa requiere informacion adicional del solicitante y no es atendida en el termino de 3 dias habil

se dara por

1ad

Cuando se solicita mas de un servicio y si uno es insumo del otro se sumaran los tiempos establecidos para la entrega.
Para el servicio de VIDEO se debe adjuntar formato de Guion Técnico diligenciado
Para el servicio de Piezas Graficas o Campaiias Publicitarias se debe adjuntar formato de BRIEF

4. ENTREGA DEL SERVICIO

la solicitud.

* | a entidad solicitante se compromete a entregar dos (2) copias antes de produccion del arte o proyecto final y dos (2) copias del producto terminado o publicado.

*si después de 5 dias habiles de entregado el producto, el solicitante no tiene observaciones se entendera el recibido a satisfaccion



mailto:rlagos@cundinamarca.gov.co
mailto:rlagos@cundinamarca.gov.co
mailto:rlagos@cundinamarca.gov.co
mailto:rlagos@cundinamarca.gov.co
mailto:rlagos@cundinamarca.gov.co
mailto:rlagos@cundinamarca.gov.co

